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ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. ,,Catering”
w zwigzku z realizacjg modelu wsparcia pt.
,Rozwijanie kompetencji podstawowych poprzez promowanie kultury i tozsamosci bieszczadzkiej”
realizowanego na podstawie umowy o powierzenie grantu nr WER19SZA0023
przez STAWIL sp. z o0.0. z siedzibg w Rzeszowie (Grantobiorca)

w partnerstwie z Lokalng Grupg Dzialania ,,Zielone Bieszczady” z siedzibg w Orelcu (Partner),
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu:
»SZANSA — nowe mozliwosci dla dorostych” Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020

NUMER POSTEPOWANIA: SZANSA/ZP/3/2021
Orelec, 27.04.2021 r.

Lokalna Grupa Dziatania ,,Zielone Bieszczady” zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge
pn. ,,Catering”.

ZAMAWIAJACY:

Lokalna Grupa Dziatania "Zielone Bieszczady",
Orelec 35, 38-623 Uherce Mineralne

REGON:180378523, NIP: 6891223206
Tel: 513 852 200

E mail: Igdzielonebieszczady@wp.pl
www: www.lgd-zielonebieszczady.pl

INFORMACJE OGOLNE:

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych z poz,
zm.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamoédwienia oraz ceny za jego
wykonanie, a takze do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

3. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami w celu uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.

4. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastgpnym w kolejnosci Wykonawca.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych elementow
ZzamoOwienia.


http://www.lgd-zielonebieszczady.pl/
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8. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.
9. Wykonawca powinien uzyska¢ na swoja odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktore
moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

10. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zaméwienia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie przedmiotu zaméwienia.

11. Zlozenie oferty cenowej przez potencjalnego Wykonawce jest jednoznaczne z dobrowolnym
wyrazeniem zgody na udost¢pnienie danych osobowych przez Wykonawce oraz osoby wskazane do
realizacji zamoOwienia (jezeli dotyczy), niezbednych do przeprowadzenia niniejszego zapytania
ofertowego przez Lokalng Grupg Dziatania "Zielone Bieszczady" oraz podmiotom $wiadczacym
ustugi na rzecz Lokalnej Grupy Dziatania "Zielone Bieszczady", a takze zobowigzuje si¢ do
przestrzegania przepisow dot. ochrony danych osobowych zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L.119.1), inaczej ,,RODO” zaréwno w trakcie trwania niniejszego postepowania, jak
réwniez po jego zakonczeniu.

I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Nazwy i kody ze Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) opisujace przedmiot zamoOwienia:
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow.

Ustuga dotyczy przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego i poczestunku w ramach projektu
,Rozwijanie kompetencji podstawowych poprzez promowanie kultury i tozsamos$ci bieszczadzkiej”
podzielonych na 6 grup (ok.10 os6b kazda), w tym:

- serwisu kawowego z poczestunkiem dla 60 uczestnikow w trakcie kazdego dnia warsztatow
(przewidywane spotkania w wymiarze 4 godzin dziennie). Planowane jest wykonywanie ustugi dla
kazdej z utworzonych grup w przeciggu 29 dni w okresie maj- grudzien 2021.

- 1 poczestunku (obiad drugie danie + serwis kawowy) na zakonczenie projektu, zaplanowany na
grudzien 2021 roku dla 80 osob.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia
Zakres ushugi bedzie polega¢ na przygotowaniu:
- serwisu kawowego z poczestunkiem: kawa czarna mielona, kawa rozpuszczalna, herbata (r6zne
rodzaje w tym: czarna, zielona, owocowa), woda mineralna gazowana i niegazowana, cukier, mleko,
cytryna oraz co najmniej po jednym rodzaju ciasta domowego i ciastek kruchych (ok. 100 g/1
osobg). Napoje w ilosci nielimitowanej na jednego uczestnika warsztatow lub zamiennie zamiast
ciasta/ciastek - mini kanapki w ilosci 4 sztuki na osob¢ dziennie (pieczywo jasne i ciemne, masto,
wedlina, warzywa (w tym: ogorek, pomidor, satata) lub w zastgpstwie wedliny pasta (np. rybna,
jajeczna).
- poczestunek/positek na zakonczenie projektu, planowany na grudzien 2021 roku dla ok. 80 osob
(obiad — drugie danie, serwis kawowy: kawa czarna mielona, kawa rozpuszczalna, herbata (rézne
rodzaje w tym: czarna, zielona, owocowa), woda mineralna gazowana i niegazowana, cukier, mleko,


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-dostarczania-posilkow-7730
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cytryna oraz co najmniej po jednym rodzaju ciasta domowego i ciastek kruchych (ok. 100 g/1
osobe). Napoje w ilosci nielimitowanej na jednego uczestnika wydarzenia.

Ushluga obejmuje zapewnienie naczyn (porcelana, szkto, stal nierdzewna, itp.) lub jednorazowych
naczyn i sztuécOw oraz serwetek, pojemnika i workow na resztki i $mieci po positku, a takze
uprzatnigcie miejsca przeznaczonego do cateringu po zakonczeniu spotkania i zabranie $mieci na
koszt Wykonawcy.

Positki beda dostarczane w dniach od poniedziatku do soboty zgodnie z harmonogramem zajec.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przerw w przygotowaniu 1 dostarczeniu positkow
z uwagi na mozliwo$¢ zawieszenia zaje¢ spowodowane COVID-109.

Szacowana ilos¢ positkow w okresie trwania umowy:

- serwis kawowy - 1740 jednostek osobodnia tj. 60 (liczba uczestnikow) x 29 (liczba dni
swiadczenia ustugi przypadajaca na kazdego z uczestnikow warsztatow).

- impreza podsumowujgca — poczestunek dla 80 uczestnikow.

Podana ilo$¢ positkow (jednostek) jest liczbg szacunkowa i jako taka nie moze stanowi¢ podstawy do
wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zamdowionych przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci dostarczanych positkow w zalezno$ci od
faktycznie zgloszonego zapotrzebowania.

Dzienna ilo$¢ positkow bedzie si¢ zmienia¢ w zaleznosci od frekwencji uczestnikow 1 nie moze
stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen.

Ilo$¢ zamawianych positkow zamawiajacy zglasza¢ bedzie Wykonawcy najpdzniej do godziny 9:00
dnia poprzedzajacego ustuge. Zgloszenia b¢dg dokonywane przez osobe upowazniong telefonicznie
lub za pomocg poczty email.

Wykonawca bedzie przygotowywal i dostarczal positki zachowujac wymogi sanitarno —
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz wezmie odpowiedzialnos¢ za ich
przestrzeganie.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkoéw zgodnie z wymogami Panstwowego
Inspektora ~ Sanitarnego, norm  systemu HACCP  oraz innych  obowigzujacych
w tym zakresie aktow prawnych.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie okreslane na podstawie ilo§ciowego rozliczenia rzeczywiscie
dostarczonych positkéw w oparciu o cen¢ jednostkowa zadeklarowana w ofercie Wykonawcy w
miesiecznych okresach rozliczeniowych.

Miegjsce realizacji ustugi: Siedziba LGD ,,Zielone Bieszczady”, Orelec 35 , 38623 Uherce Mineralne.

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA: Wykonawca wykaze doswiadczenie W
wykonywaniu uslug o charakterze cateringowym, tj. udokumentowanego doswiadczenie w
wykonywaniu ustug o charakterze cateringowym, min. 3 umowy/faktury lub dokumenty
rébwnowazne Wystawione na rzecz réoznych podmiotow.
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V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do
31 grudzien 2021 r.

VI. WARUNKI PLATNOSCI: Zaptata nastapi przelewem po kazdym zakonczonym miesigcu i
wystawieniu poprawnie sporzadzonej faktury/ rachunku na rachunek bankowy Wykonawcy, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku, zgodnie z zamoéwieniem.

VIl. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ OSOBA DO KONTAKTU:

1.  Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢:

a) osobiscie lub przesta¢ poczta/kurierem na adres: Lokalna Grupa Dziatania "Zielone
Bieszczady", Orelec 35, 38-623 Uherce Mineralne

lub

b) poczta e-mail na adres: Igdzielonebieszczady@wp.pl (podpisane scany dokumentow)

w terminie do 4 maja 2021 r. do godz. 9:00.

W przypadku zlozenia oferty osobiscie lub poprzez przestanie poczta/kurierem zasadne jest ztozenie
jej w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie si¢ z jej trescig. Opakowanie powinno by¢
0znaczone napisem:

Oferta cenowa na:
,,Catering”

w zwigzku z realizacjag modelu pt.: ,,Rozwijanie kompetencji podstawowych poprzez
promowanie kultury i tozsamosci bieszczadzkiej”

Numer postepowania: SZANSA/ZP/3/2021

2. Wskazanie przez Zamawiajacego osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami:

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego,
kierujac swoje pytanie pisemnie na adres: Lokalna Grupa Dziatania "Zielone Bieszczady", Orelec
35, 38-623 Uherce Mineralne lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
Igdzielonebieszczady@wp.pl.
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VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca oblicza cen¢ ofertowa zgodnie z dyspozycja zawarta w druku ,,OFERTA” (zalacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). Oferty bedg oceniane pod wzgledem zaoferowanej ceny
brutto odrebnie za kazdg wyceniong ustuge.
2. Sposob oceny ofert:
Ocena punktowa = ( najnizsza cena brutto sposrod waznych i1 nieodrzuconych ofert / cena brutto
badanej oferty ) x 100
Obliczenia bedg dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg i1los¢ punktow. Pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, w tym podatek VAT, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej z obowiagzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznos$ci umowy i
nie beda podlegaty zmianom.

IX.ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

Dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie sktadania
ofert.
Wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badz

uzupehienia wymaganych dokumentow (jezeli dotyczy).

Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

Odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegdlnosci, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

c. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania przyczyn, w szczegdlnosci, jezeli:

a. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

b. wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Zze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied,

c. postgpowanie jest obarczone niemozliwg do usunig¢cia wada uniemozliwiajacg prawidtowa
realizacj¢ zamdowienia.

Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty.

Wylacznej interpretacji zapisOw niniejszego postgpowania.

Zadania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikajacych z jego oferty.
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Nie zwracania zlozonych przez Wykonawcow dokumentdéw w ramach niniejszego zapytania
ofertowego.

. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lokalna Grupa Dziatania "Zielone
Bieszczady" z  siedzibg  Orelec 35, 38-623  Uherce  Mineralne, e-mail:
Igdzielonebieszczady@wp.pl zwana dalej ,,Administratorem”.

Osobg odpowiedzialng za prawidlowos¢ przetwarzania danych jest Koordynator w zakresie
ochrony danych osobowych. Kontakt do Koordynatora w zakresie ochrony danych osobowych:
e-mail: lgdzielonebieszczady@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z realizacjg Wszelkich procesow

zwigzanych z zapytaniem ofertowym pn. ,,Catering” na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (Pani/Pana zainteresowania naszg oferta, a wigc dla podjecia dzialan na

Pani/Pana zadanie),

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia

obowigzkoéw prawnych cigzacych na Administratorze),

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z

prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

podmioty przetwarzajace dane w imieniu Administratora, uczestniczace w wykonywaniu

czynnosci Administratora:

I. dostawcy systeméw informatycznych 1 ustug IT;

Il. podmioty $wiadczgce Administratorowi ustugi doradcze, konsultacyjne, pomoc prawng,
podatkowa, rachunkowa, specjalistyczng;

inni administratorzy przetwarzajacy dane we wlasnym imieniu:

I. osoby lub podmioty, w tym Grantodawca (Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji) / Instytucja
Zarzadzajaca (Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej) lub podmioty przez nie
upowaznione, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o
wlasciwe Wytyczne oraz inne umowy 1 dokumenty dot. realizowanego modelu pn.
»Rozwijanie kompetencji podstawowych poprzez promowanie kultury 1 tozsamosci
bieszczadzkiej” wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach projektu: ,,SZANSA — nowe mozliwosci dla dorostych” Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020.

Il. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska;

organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana Dane osobowe beda przez przechowywane przez okres wynikajacy z wihasciwych

Wytycznych oraz innych dokumentow w tym z umowy z Grantodawca (Fundacja Rozwoju

Systemu Edukacji) dot. realizowanego modelu pn. ,,Rozwijanie kompetencji podstawowych

poprzez promowanie kultury i tozsamosci bieszczadzkiej”, tj. ,,okres przechowywania calosci
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dokumentacji zwigzanej z realizacja niniejszej Umowy przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku,
w ktorym zlozono do Komisji Europejskiej zestawienie kosztoéw, w ktorym ujgto ostateczne
koszty dotyczace realizacji Projektu ,,Szansa”. Okres o ktérym mowa zostaje przerwany w
przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego kosztow
rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej”;

Przystuguja Pani/Panu: prawo zadania dost¢gpu do swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowanial, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?.

Informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi w razie stwierdzenie naruszenia
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (niezgodno$¢ przetwarzania z RODO) do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem koniecznym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu pn. ,,Catering”.
Informujemy, ze Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym
rowniez nie bedg wykorzystywane do profilowania.

. ZALACZNIKI SKEADAJACE SIE NA INTEGRALNA CZESC ZAPYTANIA O CENE:

Zatacznik nr 1 — Wzor ,,OFERTA”.

T Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania ofertowego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z zasadg konkurencyjnoSci oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

2 \Wyja$nienie: prawo do ograniczania przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskigj lub panstwa czlonkowskiego.



